SAKARYA UYGULAMALI BiLIMLER UNIiVERSITESI SAGLIK HiZMETLERIi

MESLEK YUKSEKOKULU HiZMET STANDARTLARI EK-2
SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)
1 |lzin Islemleri 1- Izin Formu 11S GUNU
1- Mezuniyet Belgeleri
2- Saglik Raporu
3- Niifus Ciizdan1 Ornegi
2 |Atama islemleri 4- Savcilik Belgesi 3AY
5-Fotograf
6- Posta Pulu
7- Ikametgah Belgesi
1-Dilekge
3 |Yurtici ve yurt dis1 géreviendirme 2-On Calisma Raporu 20 1S GUNU
3-Davet Mektubu
4 |Malzeme Istekleri ve Satin Alma 1- Tasinur Istek Belgesi veya Istek yazisi 3 IS GUNU
5 |Ek Ders ve Diger Odemeler 1-Ek Ders YUkl Formu 20 IS GUNU
6 |Kiguk Bakim-Onarim Hizmetleri Taginir Istek Belgesi veya istek yazisi 51IS GUNU
7 |Not Itiraz1 1-Dilekce 151S GUNU
8 |Derse Yazilma (EKle-Sil) 1-Ekle-Sil Formu 1 GUN
s . Ogrenci Dilekge, Transkript, Ders Igerikleri, Akademik Takvim . -
9 |Yatay Gegis Islemleri (www.ogrisl.subu.edu.tr) 151S GUNU
. . Dilekce, Mazeretini Gosteren Belge, Derse Yazilma Formu, Not L
10 |Kayit Yenileme (Mazeretli) Durum Belgesi 10 IS GUNU
11 [Mazeret Sinavlar Ogrenci Dilekgesi, Mazeretini Gosteren Belge 10 IS GUNU
12 |Tek Ders Sinavi BYS, Dilekge, Not Durum Belgesi 51S GUNU
13 |Basar1 Notuna ltiraz Dilekce 7 ISGUNU
14 |itisik Kesme islemleri Ogrenci Dilekgesi, Ilisik Kesme Formu, Vekili gelirse Noter 30 DAKIKA
Onayl1 Vekaletname
Ogrenci Dilekgesi, Kayit Dondurma Gerekgesi ile ilgili belge (Saglik
15 |Kayit Dondurma Islemleri Kurulu Raporu, Fakirlik [lmiihaberi, Tabi Afetler, 10iS GUNU
Tutukuluk, Mahkumiyet, Askerlik tecilinin Kaldirilmasi)
16 |Ogrenci degisim program islemleri Yabanci dil basart puani, komisyon intibak karari, Ogrenim 20 i GUNU
Anlagmasi
i - Ogrenci Dilekgesi, Not Durum Belgesi, - Mezun / {lisigi Kesilen C
17 [Ders Muafiyetlerinin Yapilmasi Okula Ait Onayli Ders icerikleri 10 IS GUNU
.  mere s opai . Onayl Staj Kabul Formu, Staj Defteri (Web Sitesinden), NUfus . -
18 |7+1 Isyeri Egitimi Staj Islemleri Ciizdan Fotokopisi 11IS GUNU
19 |Sigorta Islemleri Onayl Staj Kabul Formu, Niifus Clizdan Fotokopisi 11S GUNU
20 |Ogrenci Belgesi Verilmesi* Ogrenci Kimligi 1 DAKIKA
21 |Askerlik Tecil Islemleri* Ogrenci Kimligi 1 DAKIKA
22 |Not Durum Belgesi* Ogrenci Kimligi 1 DAKIKA
23 |Ders icerigi Talebi Dilekce 1iS GUNU
o . Not Inceleme Komisyonu Karar1, Staj Inceleme Komisyonu
24 |Mezuniyet Islemleri Karari/ Fakilte Ynetim Kurulu karar 2HAFTA
25 |Burs Islemleri Bagvuru Formu ve Tlgili Belgeler 20 IS GUNU
26 |Derse Yazilma www.bys.subu.edu.tr adresi Uzerinden yapilmaktadir. 31S GUNU
27 |Bitirme Calismas1 Bitirme Caligsmast Bagvuru Formu (Birimlerin web adreslerinden) 14 HAFTA
28 |Baska Universiteden Ders Alma Dilekge ve Ders Igerikleri 10 IS GUNU
29 |EK Ogretim Suresi Verilmesi Islemleri  |Dilekge ve Not durum belgesi 1AY
Sinirsiz Sinav Hakki Verilmesi . .
30 Islemleri Dilekce ve Not durum belgesi 1AY
31 [Onceki Ogrenimlerin Taninmasi Dilekge ve Ilgili Ekleri 2 HAFTA

"Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz."
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